3ATBEP/PKEHO

Haka3s Jlep:xaBHOi cityx0u
MOPCBHKOT0 1 BHYTPILITHHOTO
BOJHOI'O TPAHCIIOPTY Ta
CyIHOIUIaBCTBA Y KpaiHu
BiJ 14.08.2025 Ne 256

TEXHOJIOI'TYHHA KAPTKA

AIIMIHICT}’ATPIBHOT HHOCJIYI'Y 3 BUK/TIOYEHHS CYTHA
3 CYJHOBOI KHUT' YKPAIHU (IIPUITMHEHHS PEECTPAILLI)

Ne
3/

Eranu
MOCIIyTH

Crpoxu
BUKOHAHHS €TarliB
HaJaHHS
aJIMiHICTPaTUBHOI
MOCITYTH
(miiA, pireHs)

BignoBigansHa His
II0caJioBa ocoda B, Y,
1 cTpykTypHui miapo3ain | I1, 3)

[Tputiom,
peecTparlis Ta
nepejaya 3asBu Ta
JOJaHuX 10 HeEl
JIOKYMEHTIB

Bignosinaneuuii npaniBauk | B, Y | [IpoTsrom omHoro
VYrpaBiiHHS HaJJaHHS poboUoTOo JTHS
aJMIHICTPATUBHUX TOCIYT y
chepax MOPCHKOTO i
BHYTPIIIHBOT'O BOJTHOTO
TPAHCIIOPTY Ta
CyIHOTIJIaBCTBA
JlermapTaMeHTy HaJIaHHS
aJIMiHICTPATUBHUX MOCIYT Ta
BUJIa4l TOKYMEHTIB y cdepi
CYIHOIIJIaBCTBA

A nMinicTparii B,Y
CYTHOILTaBCTBA;
VYnpasniHHS
JIOKYMEHTOO0O0ITY Ta B,Y
KOHTPOJTFO AIMIHICTpaItii
CYJIHOIUTaBCTBA;
BIJIMOBIAAIbHUM TTPaIlIBHUK
MDKPErioHaIbHOTO
yHOpaBiiHHSA AAMiHICTpAIi
CYJTHOTIJIaBCTBA

BcraHoBneHHs
HAsIBHOCTI ITIJICTaB
I0JI0 BIIMOBH Y
NPUNHATTI 3aBU
710 PO3TJISATY

BiamoBinaneuuii npaniBauk | B, Y | HeBigknamgno
BIJIIUTY peecTpallli Cy/IeH Ta
BHJIa41 CyTHOBUX
JIOKYMEHTIB YTIpaBJIiHHS
HaJIaHHS aJIMIHICTPATUBHUX
nocJIyT y cepax MOPChKOTO
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1 BHYTPILIHBOTO BOJHOTO
TPAHCIIOPTY Ta
CYJIHOILJIaBCTBA
JlermapTaMeHTy HaJIaHHS
aJIMiHICTPATUBHUX MOCIYT Ta
BUJa4l TOKYMEHTIB y cdepi
CYJIHOILJIaBCTBA
AnmiHicTparii
CYJIHOIUTaBCTBA;

HaYyaJbHUK BIJILITY
peecTpallli cyJieH Ta BUaaui
CYJIHOBUX JIOKYMEHTIB
VYrpaBiiHHS HaJaHHS
aJMIHICTPATUBHUX MOCIYT y
chepax MOPCHKOTO 1
BHYTPILIHBOTO BOJHOTO
TPAHCIIOPTY Ta
CYJIHOILJIaBCTBA
JlermapTaMeHTy HaJIaHHS
aJIMiHICTPATUBHUX MOCIIYT Ta
BUJIaul TJOKYMEHTIB y cdepi
CYJIHOIJIaBCTBA
AnmiHicTparii
CYJIHOIUTaBCTBA;

HaYaJIbHUK Y TIPaBIIHHS
HaJIaHHS aJIMIHICTPATUBHUX
NoCIyT y chepax MOPCHKOTO
1 BHYTPIIIHBOTO BOJHOTO
TPAHCIIOPTY Ta
CYJIHOILJIaBCTBA
JlermapTaMeHTy HaJIaHHS
aJIMiHICTPATUBHUX MOCIYT Ta
BUJa4l TOKYMEHTIB y cdepi
CYJIHOIJIaBCTBA
AnmiHicTparii
CYJIHOIUTaBCTBA;

nupexTop JenaprameHty
HaJIaHHS aJIMIHICTPATUBHUX
MOCJIyT Ta BUAYl
JOKYMEHTIB y cepi
CYJIHOIIJIaBCTBA

A nMinicTparii
CY/JIHOILJIABCTBA;
BIJIMTOBITaTbHUH TIPAIliBHUK
BIJIUTY HaJJaHHS

B,Y




aJMIHICTPATUBHUX MTOCTYT
MIXKPET1OHAIBHOTO
yHOpaBiiHHSA AAMiHICTpAIi
CY/JIHOILJIAaBCTBA;
HaYaJIHHUK BIIIITY HAJaHHS
aJIMiHICTPATUBHUX MOCIIYT
MIXKPETIOHAIBHOTO
yIpaBJiHHS AMiHICTparlii
CYJTHOTLJIABCTBA;
HaYaJIbHUK
MDKPErioHaIbHOTO
ynpasJiHHS AMiHICTparlii
CYJHOILJIAaBCTBA

3auIeHHs 3as1BU
6e3 pyxy (y pasi
BCTAHOBJICHHS
IT1JICTaB)

BiamoBinansHuii paiiBHAK
BIJIIUTY peecTpallli Cy/IeH Ta
BHJIa41 CyTHOBUX
JOKYMEHTIB YTIpaBIIiHHS
HAJAaHHS aMIHICTPaTUBHUX
MoCIyT y chepax MOPCHKOTO
1 BHYTPILIHBOT'O BOJHOTO
TPAHCIIOPTY Ta
CYTHOTIJIAaBCTBA
JlemapTaMeHTy HaTaHHS
aJMIHICTPATUBHUX TMOCTYT Ta
BUJIaul JOKYMEHTIB y cdepi
CYJIHOILJIaBCTBA

A nMinicTparii
CYJIHOILJIAaBCTBA;

HaYaJIbHUK BIJIILITY
peecTparrii cyJeH Ta Buaadi
CYTHOBUX JIOKYMEHTIB
VYmpaBiaiHHS HaJaHHS
aJMIHICTPATUBHUX MOCIYT y
chepax MOPCHKOTO i
BHYTPIIITHHOT'O BOAHOTO
TPAHCIIOPTY Ta
CYTHOTIJIAaBCTBA
JlemapTaMeHTy HaIaHHS
aJIMiHICTPATUBHUX MOCIYT Ta
BUJIa4l TOKYMEHTIB y cdepi
CYJHOILJIaBCTBA

A nMinicTparii
CY/JIHOILJIAaBCTBA;

HAYaJIbHUK Y IPABIIIHHSA
HAJAHHS aIMIHICTPaTUBHUX

B,Y

Tpu poboui nHi 3
JTHST OTPUMAHHS
3asiBU
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nociyr y cepax MOPChKOIro
1 BHYTPIIIHBOTO BOJHOTO
TPAHCIIOPTY Ta
CYJIHOILJIaBCTBA
JlermapTaMeHTy HaJIaHHS
aJIMiHICTPATUBHUX MOCIYT Ta
BUJIa4l TOKYMEHTIB y cdepi
CYJIHOIJIaBCTBA
AnmiHicTparii
CYJIHOIUTaBCTBA;

nupexkTop JenaprameHty
HaJIJaHHS aJIMIHICTPATUBHUX
MOCJIyT Ta BUJAYl
JIOKYMEHTIB y cdepi
CYJIHOILJIaBCTBA

A nMinicTparii
CYJIHOILJIAaBCTBA;
BIJIMTOBITaJIbHUH TIPAIliBHUK
BIJIIUTY Ha/laHHS
aJIMiHICTPATUBHUX MOCIIYT
MDKPErioHaIbHOTO
ynpaBJiiHHS AMiHICTparlii
CYJIHOIUTaBCTBA;

HavyaJbHUK BIJILTY HaJaHHS
aJMIHICTPATUBHUX MTOCTYT
MDKPErioHaIbHOTO
yHOpaBiiHHSA AAMiHICTpAIl
CYJIHOILJIAaBCTBA;

HaYaIbHHUK
MIXPET1OHAIBHOTO
yOpaBiiHHSA AAMiHICTpAIl
CYJIHOILJIABCTBA.

B,Y

OnpairoBaHHs
MOoJaHUX
JIOKYMEHTIB Ta
[IITOTOBKAa
IIPOEKTIB PIllICHb
10/J10:

1) BuKIItOUeHHS
cynna i3 Cy1HOBOi
KHUTU YKpaiHu;

2) BIAMOBH Y
BHKJIIOUCHHI CyIHA
13 CyHOBO1 KHUTH
YKpainuy;

BianoBinansHuii nmpaiiiBHUK
BIJIJIUTY peeCTpallii CyIeH Ta
BUJIa41 CyTHOBUX
JIOKYMEHTIB YTIpaBJIiHHS
HaJIaHHS aJIMIHICTPATUBHUX
nociyr y cepax MOPChKOIro
1 BHYTPIIIHBOTO BOJHOTO
TPAHCIIOPTY Ta
CYIHOIIJIaBCTBA
JlermapTaMeHTy HaJIaHHS
aJIMiHICTPATUBHUX MOCIYT Ta
BUJIa4l TOKYMEHTIB y cdepi
CYJTHOTIJIAaBCTBA

B,Y

II’site 200 nBa
poboul 1HI 3 THS
oJiepKaHHs

3asBH 1
HEOOXI1JHUX
JIOKYMEHTIB (y
pa3i 3aIuIIeHHS
3asBU 0€3 pyxy
CTPOK PO3IIISITY
CIIpaBH
IIPOIOBXKYETHCS Ha
CTPOK 3aJIMIIICHHS
3asiBH 0€3 pyxy)




3) 3aKpUTTS
aMIHICTPATHBHOTO
MIPOBAKCHHS

AnmiHicTparii
CY/JIHOILJIABCTBA;

HAYaIBHUK BIJILITY
peecTparrii cyJeH Ta Buaadi
CYTHOBUX JIOKYMEHTIB
VYrpaBiiHHS HaJaHHS
aJIMiHICTPATUBHUX MOCIYT Yy
chepax MOPCHKOTO i
BHYTPIIITHHOT'O BOAHOTO
TPAHCIIOPTY Ta
CYTHOTIJIAaBCTBA
JlemapTaMeHTy HaJaHHS
aJMIHICTPATUBHUX TMOCTYT Ta
BUJIaul TOKYMEHTIB y cdepi
CYJIHOILJIaBCTBA

A nMinicTparii
CYJIHOILJIAaBCTBA;

HAYaJIbHUK Y IPABIIIHHS
HAJAaHHS aMIHICTPaTUBHUX
NOCIyT y c(hepax MOPCHKOTO
1 BHYTPILIHBOTO BOJHOTO
TPAHCIIOPTY Ta
CYTHOTIJIAaBCTBA
JlemapTaMeHTy HaIaHHS
aJMIHICTPATUBHUX TMOCTYT Ta
BUJIaul JOKYMEHTIB y cdepi
CYJIHOILJIaBCTBA

A nMinicTparii
CY/JHOILJIAaBCTBA;

nupekTop JlemapraMeHTy
HaJAaHHS aMIHICTPaTUBHUX
MOCJIYT Ta BUAAY1
JTOKYMEHTIB y cepi
CYTHOTIJIAaBCTBA
AnmiHicTparii
CYJTHOTLJIABCTBA;
BIJIMOBIAAIbHUM TTPaIlIBHUK
BIJIJILTY HaJaHHS
aJMIHICTPATUBHUX MTOCTYT
MIXKPETIOHAIBHOTO
yHOpaBiiHHSA AAMiHICTpAIl
CY/JHOILJIaBCTBA;

HaYaJIHHUK BTy HaJlaHHS
aJIMiHICTPATUBHUX MOCIIYT
MDKPET10HAJILHOTO

B,Y
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ynpasJiiHHS AaMiHICTparlii
CY/JIHOILJIABCTBA;
HaYaJIbHUK
MIXPETIOHAIBHOTO
yHOpaBiiHHSA AAMiHICTpAI]
CYJIHOILJIABCTBA.

3aTBEPIKEHHS
pIIIEHHSI 1110]10:

1) BUKITFOUEHHS
cyasa 13 Cy1HOBOi
KHUTHU Y KpaiHu;

2) BIAMOBH Y
BHKJIIOUCHHI Cy/THA
13 CyHOBO1 KHUTH
Ykpainuy;

['omoBa Anminictpartii
CYJTHOTLJIABCTBA;
HavaJIbHUK
MDKPErioHaIbHOTO
yHOpaBiiHHSA AAMiHICTpAIl
CYJIHOTLJIAaBCTBA.

['onoBa AxminHicTpartii
CYJHOIUIaBCTBA.

Ha m’sarwuit abo
Ipyrui podouunit
JICHb 3 JTHS
oJiepKaHHs

3asBH 1
HEOOX1THUX
JTOKYMEHTIB (y
pa3i 3aIuIIeHHS
3asBU 0€3 pyxy
CTPOK PO3IIISITY
CIIpaBH
IIPOIOBXKYETHCS Ha
CTPOK 3aJIHIIICHHS

3asBU 0€3 Pyxy)
3) 3aKpUTTS ['omoBa Anminictpartii
aJIMiHICTPATUBHOTO | CY/THOTUTABCTBA
POBaHKCHHS
Bupaua, BianoBinansHuii nmpaiiiBHUK He mi3uime
HaJCHJIaHHS VYnpaBiiHHSA HaJaHHS HACTYITHOTO
pe3yabTaTy aJIMiHICTPATUBHUX MOCIYT Yy pobouoro nHs
HaJIaHHS chepax MOPCHKOTO 1 MiCIIST TPUHHSITTS
aJIMIHICTPATUBHOI | BHYTPIIIHEOTO BOJJHOTO pIIICHHS
MOCITyTH TPAHCIIOPTY Ta

CYJHOILJIaBCTBA
JlermapTaMeHTy HaJIaHHS
aJMIHICTPATUBHUX TMOCTYT Ta
BUJIaul TJOKYMEHTIB y cdepi
CYJIHOIJIaBCTBA
AnmiHicTparii
CYJIHOIUTaBCTBA;

VYnpasniHHS
JIOKYMEHTOO00ITy Ta
KOHTPOJIIO AMiHICTpaIii
CY/JHOILJIAaBCTBA;
BIJIMTOBITaJIbHUH TIPAIliBHUK
MDKPETIOHAIBHOTO
yHOpaBiiHHSA AAMiHICTpAIl
CYJHOILJIAaBCTBA




[IpumiTka: crocio, mopsIOK Ta CTPOKH OCKApPKEHHS Pe3yIbTaTy HaJaHHS aIMIHICTPATUBHOI TOCITYTH
abo 3anmmeHHs 3asBU 0e3 pyxy BcTtaHoBieHi crartsmu 80, 81, 82 3akony VYkpainu «IIpo
aJMIHICTpAaTUBHY Ipolexypy». BiamosigHo 1o yacTuau yerBepToi cTarti 78 3akony Ykpainu «IIpo
aJIMIHICTPAaTUBHY MPOLEAYPY» CKapra Ha pillIeHHs PO 3aJUILEHHS 3asBU 0€3 pyXy pO3TIIIAeThCs
MICIISl IPUHHATTS aAMIHICTPATUBHOTO aKTa.

YMoBHI nmo3Hauku: B — Bukonye, Y — 6epe y4actsb, [1 — moromkye, 3 — 3aTBepIKyeE.

Hupexkrop JlenmapraMeHTy HaAaHHS
aJMIHICTPAaTUBHUX MOCIYT Ta BUJIaul
JOKYMEHTIB y cepi CyTHOTUTaBCTBA Inna PYBEJIb



