3ATBEPIXKEHO

Hakas Jlep>xaBHOi ci1y:k01 MOPCHKOTO
Ta PIYKOBOTO TPAHCHIOPTY YKpaiHU
Bix 27.10.2020 Ne 527-K

YMOBUA
MPOBEICHHS I000PY HA 3alHATTS TTOCAIH JeP>KaBHOL
CIIy»0u Kateropii ,,b” — 3acTynHuka HayanbHUKA
Bigainy opranizaiiii po6otu I'osoBu
Jlep>kaBHOI CTy>KOM MOPCHKOTO Ta PIYKOBOT'0 TPAHCHOPTY Y KpaiHU

3aranbHi YMOBH

Hé)ca,ﬂOBi 3acTynHUK HadalbHUKA Bimmainy opranizaiii podoTu
000B A3KN ['o10BU B1AMOBIIAIBHUN 3a 3a0€3II€UEHHS

MepPEeBIPKU BHUXIIHUX JOKYMEHTIB, fKl TepeaaroThCs
Ha mignuc (BizyBaHHs) ['onoBi abo ocoOu, 110 BUKOHYE
Horo o0OB’A3KM Ha BIAMOBIIHICTH BUMOTaMm PeriameHTy
Kab6inery MinictpiB Ykpainu, TumoBoi 1HCTpyKIii 3

NOKYMEHTYBaHHS YIpaBIIHCHKOT 1Hpopmarii B
CJNIeKTpOHHIM  ¢opmi Ta  opranizamii pobGotu 3
€JIEKTPOHHUMHU JTOKYMEHTaMu B JIJIOBOJCTBI,

€JIEKTPOHHOT'O MIXXBIJOMYOr0 00OMiHy, THMOBOI 1HCTPyKIIii
3 JIIJIOBOACTBA B MIHICTEPCTBAX, IHIIUX LIEHTPAJIbHUX Ta
MICIIEBUX OpraHax BHWKOHABUOi Biamu, I[HCTpyKmii 3
ainoBoactBa  y JlepxkaBHi  ciiy’)kO1  MOpCBKOTO  Ta
PIYKOBOTO TpaHCIOPTY YKpaiHu, y pasi BiACYTHOCTI (3
MOBKHUX MPUYWH) HayajdbHUKa Bigainy;

MIJITOTOBKH MIPOEKTIB PE30JIIOIIN, MPOEKTIB JOPYyUYEHb
I'omoBu abo ocoOu, 10 BUKOHYE HOTO OOOB’SI3KH, IS
MOTAJIBIIIOTO OMPAIFOBAHHS JOKYMEHTIB CTPYKTYPHUMH
MIIPO3/1JIaMH, Ta BHECEHHS iX JO0 CUCTEMH €JICKTPOHHOTO
JOKyMEeHTo00Iry Mopchkoi aiMiHICTpallii;

Koopnunye, KOHTpOJIb BHUKOHAHHS IUIAaHIB Ta
MPIOPUTETIB MISUIBHOCTI CTPYKTYPHUMH IIAPO3/iIaMu
Mopcekoi aamiHicTpaliii.

3abe3neuye OpraHizaiilo Ta MPOBEJACHHS KOJIETil
Mopcekoi aamiHicTpariii.

3nilicHIOE ~ OpraHizalilo poOOTH 3  MIATOTOBKU
CTPYKTYPHUMH MiJIpo3aijlaMu  MopChKOi  ajMiHICTpaIlii
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MaTepialiB I 3aX0/IiB 3a ydacTio ['ooBH, y TOMY 4uci,
MaTepialiB 0 Hapal, 3acifjaHb, KPYTJIUX CTOJIIB, CIyXaHb
y Bepxosniii Pani Ykpainu, Kabineri MinictpiB Ykpainu,
MinictepcTsi iHppacTpyKTypu YKpaiHH, TOIIO.

3a nopyuyeHHsSM HayaidbHUKa Bigauty posrisgae B
YCTaHOBJICHOMY 3aKOHOJABCTBOM TOPSJKY IPOIO3HIII],
3asBU Ta CKapru G13UIHUX Ta IOPUIUIHUX OC10.

bepe yuacTp Ta rorye, 3 ypaxyBaHHSIM BUMOT 3aKOHY
Vkpainu «IIpo neHTpanbHl OpraHd BUKOHABYOiI BIAJIN»,
Ha OCHOBI iH(popmMmariii/mMaTepianiB HaJIaHUX
CTPYKTypPHUMU M1IPO3A1IaAMH, M1 TPUEMCTBAMU,
yCTAaHOBAaMHU Ta OpPTaHi3allisiMH, IO HaleXaTh 10 chepu
yopaBiaiHHS Mopcbkoi aaMiHICTparii, MiaHu poOoTH.
3M1IMCHIOE 3aX0/IM MO0 iX MOTOKEHHS Ta 3aTBEPHKCHHS.
311iCHIOE MOHITOPUHT Ta KOHTPOJIb 32 IX BUKOHAHHSIM.

3a JOpydeHHSM HadalbHMKa Biggiay BuBuae Ta
aHaI3ye OKpeMl TMHUTaHHS Ta HaOpsIMU JiSUTBHOCTI
Mopcekoi aaMiHICTpallii, Hajae HomMy MPOMO3UIIIi 1010
MiBUIICHHS €(EKTUBHOCTI ii pOOOTH ISl MOJAJIBIIOTO
BHeCeHHs ix ['0J10BI.

bepe y4dactb y pO3poOJIEHHI MPOEKTIB MPOrpam,
KOHLIEMIII, CTpareriid, MPOEKTIB 3aKOHIB Ta IHIIUX
HOPMAaTHBHO-TIPABOBUX akTiB. Po3rmsgae  pasom 31
CTPYKTYpHUMH Tifpo3aiiaMu Mopcbkoi aaMiHicTpaiiii,
MIPOEKTH HOPMATUBHO-TIPABOBUX aKTIB, SIKI HAIAIUIA JIJIS
MOTO/KCHHSI, 3 MHUTaHb, 110 HAJIEXKaTh JO KOMIETEHIII,
rorye Ta 0epe y4acTh y MiJIT0OTOBIII MPOMO3UIIN O HUX.

3niiCHIOE 3aX0AM B MEKaX KOMIIETEHINI 3 MUTaHb
JOTPUMAaHHSI BAMOT aHTUKOPYMIIIITHOTO 3aKOHO/IaBCTBA.
OpranizoBye poOOTy 31 30€peKeHHs  CIy>KOOBOi
iHpopMmarii OOMEXKEHOro KOPUCTYBaHHS 3TiTHO 13
BUMOT'aMU 3aKOHOJABCTBA Y KpaiHH.

KepiBuuirBo ta opranizariis pobotu Bigminy:

- 3a0e3meueHHs] BUKOHAHHA 3aBAaHb 1 (QYHKIIIH,
MOKJIaieHux Ha Bigmi;

- 3OIMCHEHHS  KOHTPOJK  3a  BHUKOHAHHIM
npariBHUKaMu Bignimy IIOCAIOBUX 000B’SI3KIB,
BIAMOBIMHO 70 (YHKIIM Ta 3aBAaHb MOKJIAJACHUX Ha
Bimmin;

- 3a0e3MedyeHHs JOTPUMAaHHs NpaliBHUKamMu Binmainy
MPaBUJ  BHYTPIIIHBOTO CIYKOOBOTO PO3MOPSAKY Ta




MPaBWJI BHYTPIIIHBOTO TPYAOBOTO PO3MOPSIAKY Mopchbkoi
aaMiHiCcTparlii.

3a0e3neyeHHs
Bimgniny:

- KOOpJIUHAIlisl poOOTH, TUIAHYBaHHS, PETYJIIOBaHHS Ta
KOHTpOJIb 3a e(EeKTUBHOW B3aeMojiicl0 Bimaury 31
CTPYKTYPHUMHU MiJIpo3/isiaMu MOpChKOT aAMIHICTpaIlii;

- MOHITOPHUHT, KOHTPOJIb 32 BUKOHAHHSIM TOKJIAJECHUX
Ha Bimgnin 3aBaanb 1 GyHKIN, TOTPUMaHHS BUKOHABCHKO1
JTUCHUTUTIHYA TPaIliBHUKAMH.

opraHizamii TOTOYHOI JISITLHOCTI

YMo0BU ortaTtu
npaiii

ITocanosuii oxman — 11600 rpH.;

Hag0aBKa J0 MOCATOBOTO OKJIAIAYy 3a PaHT BIAMOBIIHO IO
IIOCTaHOBH KaGinery Minictpis VYkpainu
Bim 18.01.2017 Ne 15 «IlutanHs omnaTa mpari
MpaliBHUKIB JEP>KaBHUX OPraHiB»;

Haz0aBKa 3a BHCIYTy POKIB — 3 BIJICOTKH IOCaJOBOTO
OKJIaTy 3a KOKHHUU KaJCHIApPHUM PIK CTaxy JAep KaBHOI
cimy>x0u, ane He Oibine 50 BiICOTKIB IMOCaI0BOT0 OKJIAAY;
1HII1 HaaOaBKU Ta JoIiatu (BiAmoBiaHO 10 cTaTTi 50, 52
3akony Ykpainu «IIpo nepxkaBHy ciyx0y») — y pasi
BCTAHOBJICHHSI.

Indopmarris mpo
CTPOKOBICTb 41
0€3CTPOKOBICTh
NpU3HAYCHHS Ha
nocasuy

Ha mepion mii kapantuny, ycrtaHoBieHoro KabineTom
MiHicTpiB YKpaiHu 3 METO0 3a00iraHHs MOLMPEHHIO Ha
TepUTOpii VKpaiHM TIOCTPOi pPecmipaTopHoOi XBOPOOH
COVID-19, CIIPUYMHEHO1 KOpPOHaBipycoM
SARS-COV-Z, Ta 10 JHS BHU3HAUEHHS KEPIBHUKOM
JepXKaBHOI  CIyXOM TepeMOoXIs 3a pe3yJbTaTaMH
KOHKYPCHOT'O BIIOOPY BIAIOBIIHO J0 3aKOHOJABCTBA.

[Tepenik
iH(popMmarii,
HEOOX1THOT 111
MPU3HAYCHHS Ha
BaKaHTHY IOCay,
Ta CTPOK 1X
MMOJaHHS

1. 3asBa 13 3a3HAYCHHSIM OCHOBHHMX MOTHBIB II0JIO
3aMHATTS mocaau 3a (OPMOIO 3TiHO 3 JoJaTkoM 1 1o
[Topsinky mpu3HAYECHHS HA MMOCAU JEPKABHOI CIIYKOM Ha
nepiof il KapaHTHUHY, YCTAHOBJIEHOTO 3 METOI0
3aro0iraHHs MOUIMPEHHIO Ha TepUTOpii YKpaiHU rocTpoi
pecrnipatopuoi  xBopoou COVID-19, cnpuunHeHoi
koponaBipycom SARS-CoV-2.

2. Pestome 3a dopmoro 3rijiHo 3 goaatkoM 2 jao [lopsaky
MPU3HAYCHHS HA MOCaaM JACP>KaBHOI CIy>XOu Ha rmiepiof Ail
KapaHTUHY, YCTAaHOBJICHOTO 3 METOI 3amoOiraHHs
MOIIUPEHHIO Ha TepUTOPii Ykpainu roCTpOi
pecnipaTopHOi XBOpOOH COVID-19,
CIPUYUHEHOI KOpPOHAaBIpyCcoOM SARS-CoV-2,
3aTBepIKeHOro  mocraHoBoro  Kabinery  MiHicTpiB
Ykpainu Big 22 kBitHs 2020 poky Ne 290.
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3. 3asBa, B sKiil oco0a MOBIIOMIISE TPO T€, IO 10 HET He
3aCTOCOBYIOTbCA ~ 3a00pOHM,  BHM3HAU€HI  YacTUHOIO
TpeThoto abo uerBepToto cratTi 1 3akony Ykpainu «lIpo
OUMILIEHHS BJAJW», Ta HAJa€ 3roQy Ha IPOXOIKECHHS
NEPEBIPKU Ta ONPWIIOJAHEHHS BIJOMOCTEW CTOCOBHO HEi

BIJIMOBIAHO JI0 3a3HAYEHOT0 3aKOHY.
[ndopmaris mogaerbea uepe3 €AMHUN MOpPTad BaKaHCIH

nepxxaBHoi ciayk6u g0 14 tom. 00 xB. 30 KOBTHS
2020 poxky.

Micre, 4ac 1 gaTa
MIPOBEICHHS 1000pYy

M. KwuiB, Byn. IIpeoGpaxkenceka, 25, o 13 roauni 00
xBuinH 02 nmuctonana 2020 poky

[Ipi3Buie, iM’s Ta
mo 0aThKOBI,

HOMED Tene(bOHy Ta
azpeca eJIeKTPOHHOI
MOIIITA OCOOH, sIKa
HaJa€ J0JaTKOBY
1H(pOopMaILliio 3
NUTaHb IPOBEICHHS
no6opy

Agpamenko Karepuna BikTopiBHa
044 294 69 36
e-mail: kavramenko@marad.gov.ua

Kgamidikariitai BUuMoru

OcsiTa

Bumma

N

Jocsix pobotu

Martu aocmz[ poboTH Ha mocagax JAEpiKaBHOI CIIyxKOU
Kareropii ,,b” um ,,B” abo moceix ciayx0u B opranax
MICIIEBOTO  CaMOBpPsyBaHHsA, a0 JOCBiA poOOTH Ha
KEPIBHUX MOCAJaxX MiJIPHEMCTB, yCTaHOB Ta OpraHi3awii
HE3aJICIKHO BII[ (hopMU BIIACHOCTI - HE MEHIIIE JIBOX POKIB

3. | Bonomiuas

BinbHe BOJOMIHHS IePKABHOIO MOBOIO

Jep>KaBHOO
MOBOIO
BumMorn 1o KOMIIETEHTHOCTI
Bumora KoMmmonenTy BumMoru

1. | Yminusg
npamooBaTd 3
KOMIT FOTEpOM

BonomiHHS  3HAHHAMH ~ CyYacHHX  iH(OpMariiHHX
texnonorii (MS Office, Internet, Outlook Express, Power
Point), BMiTH BUKOpPHCTOBYBaTH 0(1)10Hy TEXHIKY.

Maru HaBu4KH poOOTH 3 iH(POPMALIHHO-NONTYKOBUMH
cUCTEMaMU B Mepexi [HTepHeT.

2. | HeoOxiaH1
JIJIOB1 AKOCTI

1) cTpaTeriune MUCIIEHHS,

2) aHaTUYHI 3110HOCTI,

3) mianorose CHinKyBaHHs (IIMCbMOBE 1 YCHE);

4) yMIHHS IPALIOBATH, IK CAMOCTIHO TaK 1 B KOMaH;
5) HaBUYKH YIIPABIIHHS,

6) opraHizaTopchbki 3/11I0HOCTI;

7) BUMOTJIUBICTD;
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8) HABUYKH KOHTPOJIIO;

9) BMIHHS PO3NOILIATH POOOTY;

10) BMiHHS BU3HA4aTH IPIOPUTETH;

11) 3paTHiCTh KOHLCHTPYBATHCh HA JETAIIAX;
12) naBuuKy po3B’3aHHA NPOOJIEM;

13) BMIHHS BECTH IEPEMOBHHY,

14) yMiHHS ZOTPUMYBATHCh CyOOpAMHALLT;
15) CTpeCOCTII/II(lCTB

HeoOxi1H1 1)1 IHHOBAL[IMHICT;
0COOUCTICHI 2) KpEaTUBHICTb;
SKOCTI 3) IHILiaTHBHICTB;
4) nop;{z[chTb
5) 4eCHICTb;
6) AMCLMILIIHOBAHICTS;
7) emoliiiiHa CTa0lIbHICTB;
8) KOMyHIKaOEIbHICTb;
9) BiANOBINATBHICT;
10) HeynepeKEHICTD.
[Tpodeciiini 3HaAHHS
Bumora KoMroneHnTu BuMoru
3HaHHSA Kounctutyuia Ykpainu;
3aKOoHO/IaBcTBa | 3akoH YkpaiHu «IIpo nepxaBHy ciryxO0y»;
3akoH Ykpainu «IIpo 3amobiraHHs KOpyImi».
3HaHHA BMiHHSA 3aCTOCOBYBaTH 3aKOHOJAaBYl Ta HOPMaTHBHO-
CIEIIaIbHOTO | TIPAaBOBI aKTH, 30KpeMa:
3aKOHOJIaBCTBA, | 3aKOH YKpai'HI/I «IIpo TpancnopT»;

IO IIOB’SI3aHE
13 3aBIaHHIMU
Ta 3MICTOM
pobotu
JIEePIKaBHOTO
CITY>KOOBITS
BiI[HOBiI[HO bi o)
MoCaoBoi
THCTPYKIIIT
(ToJI0KEHHS
po
CTPYKTYpPHUM
1PO3/11T)

3akoH Ykpainu «IIpo 3BepHEHHS rpoMasisiHy;
3akoH Ykpainu «lIpo ueHTpandbHI OpraHM BUKOHABYOI
BIIAJN»;

3akoH VYkpainu «lIpo Pernament BepxoBHoi Panu
YKpainn»,
3akoH VYkpainn «[Ipo cratyc HapogHOro aemyTara
YKpainn»;

nocranoBa KaOinery MinicTtpiB Ykpainm Big 18 mumHs
2007 Ne 950 «IIpo 3arBepmxkenHs Permamenty KaGinery
MinicTpiB Ykpainu»

noctaHoBa Kabinety MinicTpiB Ykpainu Big 06 BepecHs
2017 poxy Ne 1095 «IIpo yrBOpeHHs [lep:kaBHOi C1yKOU
MOPCBKOTO Ta PIYKOBOTO TPAHCIOPTY Y KpaiHm»;
noctaHoBa KabGinety MinicTpiB Ykpainu Big 17 cius
2018 poky Ne 355 «/leski NUTaHHS JIOKYMEHTYBaHHs
YHPaBJIHCHKOI TisTIBHOCTI»,

Haka3 MiHicTepcTBa 1HQpPACTPyKTypu VYKpaiHU BiA
17.08.2015 Ne 319 «IIpo s3areepmkenus Ilopsaxy
B3aemoii MinicreperBa  iH(bpacTpyKTypH VYKpaiHu 3
LEHTPAJILHUMU OpPraHaMK BMKOHABYOI BJIAJH, TisJIbHICTH
SKUX CHOPSIMOBYEThCA 1 KoopauHyeTbest KaGinerom
MinictpiB Ykpainm dyepe3 MiHicTpa 1HDpacTpyKTypH
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Vkpainn», 3apeecTpoBaHuM B MIHICTEPCTBl IOCTHIT
Ykpainu 04 Bepecns 2015 p. 3a Ne 1061/27506.

B. o. 'onoBu Angpiii 'JTASKOB



